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Gorev ve Sorumluluklar

Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda Yiiksekokul Akademik Kurulu, Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yo6netim Kurulu gibi kurullara
bagkanlik etmek.

Yeni 6grencilerin kayit ve oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yabanci 6grenci kabulii ile ilgili galiymalar: ve takibi yapmak.

AKTS siireglerini yiiriitmek.

ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimeir olmak, béliimlerle koordinasyonu
saglamak.

Maddi hata inceleme komisyonuna baskanlik etmek, maddi hata dilekgelerini inceleyerek karara baglamak.

Ders intibak komsiyonuna baskanlik etmek, intibak taleplerini degerlendirerek karara baglamak.

Ders programlari ve Siav takvimlerini hazirlanmasi ve koordinasyonun saglanmasi.

MEDEK Akreditasyon siireci ¢aligmalarmi yiiriitmek ve takibini yapmak

ISKUR Genglik Programi kapsaminda vyiiriitiilen faaliyetlerin takibini yapmak

Ogrenci Disiplin Islemleri yiiriitmek

Burs degerlendirme konisyonuna baskanlik yapmak, burs talep eden dgrencilerin taleplerini egerlendirerek karara baglamak,

MMYO Etiit Salonu faaliyetlerinin takibini yapmak

Staj Koordinatorlugii

iSIN CIKTISI

yiiriitiilmesini saglamak.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu,

* 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Biitge Kanunu,

BIiLGI KAYNAKLARI * 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ynetmeligi,

* MSKU Yaz Okulu Yénetmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarma iliskin Y6netmelik,

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
* Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi,

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Miidiir, Boliim Bagkanlari, Program Bagskanlari, Yiiksekokul Sekreteri,
Yiiksekokul Birimleri,

Bu dokiimanda agiklanan gorev 1m1 okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih :16.10.2025
Adive Soyadi  : Ogr.Gor.Dr. Derya GUNEY GOLLER
imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Eylem KARABULUT Ogr.Gér. Dr. Osman Emre ARLI

Yiksekokul Sekreteri Miidiir

Yiiksekokulun egitim-6gretim islerinin diizenli, verimli ve kusursuz bir sekilde




